2. Instructiuni pentru participantii la licitatie

2.1. Sursa de finantare
1. Tn scopul achizitionarii serviciilor specificate Tn p.1.2. “Lista serviciilor solicitate”,
conform necesitatilor Biroului National de Statistica este alocata, din mijloacele speciale.
2. Organizatorul licitatiei este Biroul National de Statistica.

2.2. Participantii la licitatie
Participantii la licitatie pot fi companii de audit din Republica Moldova si térile cu care
Republica Moldova intretine relatii comerciale. Aceastd norma se refera si la producatorii
autohtoni.

2.3. Cheltuieli de participare
1. Participantul la licitatie acopera toate cheltuielile pentru pregatirea si prezentarea
documentelor solicitate.
2. Biroul National de Statistica nu ia parte la acoperirea cheltuielilor Participantilor si nu
poarta raspundere pentru acestea, indiferent de rezultatele licitat iei.

2.5. Informatia prezentata de Participanti
Participantul la licitatie este obligat s& studieze toate instructiunile, formele, conditiile
incluse in prezentul document. Tn cazul ne prezentarii unui anumit document obligatoriu din cele
prevazute in p.2.9 sau prezentarii unor documente false, oferta Participantului este respinsa.

2.6. Precizarea Documentelor pentru participare la licitatie

1. Participantul la licitatie poate solicita de la grupul de lucru a BNS explicatii in scris
asupra documentelor de licitatie (prin scrisoare, fax, telegramd), pe adresa indicata Tn Fisa
informationala.

2. La orice demers de acest fel, primit pana la expirarea termenului de depunere a ofertei,
grupul de lucru a BNS este obligat sa raspunda in scris, oferindu -i posibilitate Participantului
de a depune oferta corespunzator cerintelor documentelor de licitatie.

3. Fard a indica sursa de la care provine demersul, grupul de lucru a BNS va comunica
explicatiile in cauza tuturor Participantilor, carora le -a oferit documentele de licitatie.

2.7 Aplicarea modificarilor in documentele de licitatie

1. Cu cel putin 5 zile pana la termenul limita de depunere a ofertelor, grupul de lucru a
BNS are dreptul de a modifica documentele de licitatie, fie din proprie initiativa, fie ca raspuns
la demersul unuia sau catorva Participanti.

2. Modificarea fiind obligatorie, va fi adusa imediat la cunostinta tuturor Participantilor,
carora BNS le-a oferit documente de licitatie.

3. Tn caz de necesitate, grupul de lucru a BNS poate prelungi termenul de depunere a
ofertelor cu cel putin 5 zile pana la termenul limitd de depunere a ofertelor, astfel incat
Participantii sa aibd timp suficient pentru a lua Tn considerare explicatiile sau modificarile
documentelor de licitatie. Tnstiintarea desp re prelungirea termenului de depunere a ofertelor va fi
expediata imediat fiecarui Participant, caruia BNS i-a oferit documente de licitatie.

2.8. Limba de comunicare in cadrul licitatiei

1. Toate documentele, corespondenta si licitatia se efectueaza in | imba de stat a Republicii
Moldova.

2. Dupa caz, documentele pot fi prezentate Tn orice alta limbad, insa cu anexarea traducerii
in limba de stat a celor mai importante informatjii.



2.9. Documentele prezentate de Participanti
1. Documentele obligatorii, prezentate de cdtre Participantul la licitatie pana la termenul

limita de depunere a ofertelor:

a) Date despre Participant — original conform modelului din Cap. IV P.4

b) Lista fondatorilor operatorilor economici (numele, prenumele, codul personal)

c) Garantia pentru ofertd — original, Tn modalitatea prevazuta in Cap. Il p. 15

d) Statutul sau actul de constituire — copie — confirmatd prin semnatura si stampila
Participantului;

e) Certificat de inregistrare a intreprinderii_— copie — emis de Camera Inregistrarii de
Stat, confirmat prin aplicarea semnaturii si stampilei Participantului;

f) _Certificat de atribuire _a contului_bancar - copia, confirmatd prin stampila
Participantului ;

g) Certificare de efectuare requlatd a platii _impozitelor, contributiilor — copie —
eliberat de Inspectoratul Fiscal,

h) Ultimul raport financiar — copie — confirmata prin semnatura si stampila
Participantului;

i) Licenta de activitate — copie, confirmata prin stampila Participantului;

j) _Informatii privind experienta acumulatd, performantele, capacitatile de pe rsonal si
tehnice, precum si alta informatie relevanta ;

k) Oferta de pret - original — confirmata prin aplicarea semnaturii si stampilei
Participantului;

I)  Certificat _ce confirmd efectuarea auditului Tn corespundere cu standardele
internationale de audit IFAC si/sau certificat privind apartenenta societatii de audit, a
auditorului Tntreprinzator individual la Asociatia Contabililor si Auditoril or din
Republica Moldova (ACAP), (Contabil Public Certificat/Autorizat)

m) Certificat de confirmare a calificarii internationale in domeniul contabil/auditului.

2. Documentele facultative, prezentate obligatoriu numai la solicitarea lor ulterioara:

> Certificat pentru confirmarea capacitatii executarii calitative a contractului de
achizitie — original — eliberat de Participant.

a) Certificat pentru confirmarea bonitatii Participantului — original — eliberat de Inspectoratul

Fiscal, care reflectd urmatoarea informatie:
v' Participantul nu se afla in proces de lichidare sau faliment;
v’ patrimoniul participantului nu este sechestrat;
v’ activitatea Participantului nu este suspendata.

b) Certificat care confirma ne aplicarea sanctiunilor penale (cazier juridic) fatd de
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functionarii Participantului — eliberat de Ministerul Afacerilor Interne, care reflecta
informatia despre ne aplicarea sanctiunilor penale pe parcursul ultimilor 5 ani;

Certificat care confirma ne aplicarea sanctiunilor administrative si disciplinare fata de
functionarii Participantului — original — eliberat de Participant, care reflecta informatia
despre ne aplicarea sanctiunilor administrative si disciplinare pe parcursul ultimilor 5 ani;

d) Certificat care confirma modalitatea si criteriile de calculare a pretului_— original — eliberat

f)

se

de Participant;
Copia_standardelor de referintd a marfurilor si serviciilor propuse, confirmata prin
mnatura si stampila Participantului.




g) INVOICE - copie — confirmata prin semnatura si stampila Participantului ;

h) Recomandatii — original.

2.10. Preturile la serviciile propuse

1. Participantul la licitatie este obligat sa indice ih documentele prezenta te pretul pentru
unitatea de masura farda TVA, cu TVA, cuantumul TVA si costul total al contractului ce va fi
incheiat.

2.Preturile indicate de Prestator (Participant la licitatie) trebuie sa fie fixe din momentul
deschiderii licitatiei pe intreaga perioad a de realizare a contractului. Oferta prezentata cu pret ne
fixat se considera nula si se respinge.

Oferta care contine mai multe variante se considerd ofertd cu pret ne fixat si se
respinge.

2.11. Valuta licitatiei

Preturile pentru serviciile solicitate vor fi indicate in lei moldovenesti

2.12. Documentele ce confirma calitatea serviciilor

1. Participantul la licitatie este obligat sa prezinte ca parte componentd a ofertei, in
conditiile p.2.9, documentele ce confirma calitatea, standardele si parametrii tehnici ai
serviciilor.

2.13. Perioada de valabilitate a ofertei

1.Perioada de valabilitate a ofertei este de 30 zile calendaristice, Tncepand cu data
deschiderii licitatiei de cdtre grupul de lucru a BNS. Acest termen este obligatoriu pentru partile
contractante si nu poate fi redus.

2. Tn conditii exceptionale grupul de lucru a BNS poate solicita Participantului s
prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei. Atat solicitarea cat si raspunsul trebuie sa fie
intocmite si comunicate n scris (prin scrisoare, fax, telegramad). Participantul care a acceptat
prelungirea termenului de valabilitate a ofertei nu este in drept sa modifice oferta.

2.14. Tntocmirea si semnarea ofertei

1. Participantul la licitatie va pregati un original si o copie a ofertei (documentelor) ¢ u
specificarea respectivd pe plic: “Originalul ofertei”, “Copia ofertei”. In cazul aparitiei unor
inexactitati grupul de lucru a BNS se va conduce de original.

2. Originalul si copia ofertei vor fi semnate de Participant sau reprezentantul Tmputernicit.
Acest drept trebuie sa fie confirmat prin procura anexata la oferta. Toate paginile ofertei vor fi
semnate si stampilate de catre Participant.



3. Toate corectarile Tn oferte se confirma prin semnatura si stampila Participantului.
2.15. Prezentarea ofertelor

1.0riginalul documentelor si copia lor se sigileaza in doudplicuri cu inscriptia “Original” si
“Copia”, care Tmpreuna se sigileaza intr-un plic suplimentar.

2. Plicul trebuie sa fie adresat BNS 1in conformitate cu adresa indicatd n fisa
informationala. Ele vor contine inscriptia:

Biroului National de Statistica

“Participarea la licitatia nr. pentru achizitionarea serviciilor de audit a
fondurilor suedeze utilizate pentru Recensamintul General Agricol
Nu se deschide pana la orele , 2011.

Plicurile vor contine numele si adresa Participantului. Daca plicul extern nu este sigilat si
marcat, grupul de lucru a BNS nu va fi responsabil pentru deschiderea lui Tnainte de termen.
4. Oferta (plicuri) va fi expediata prin posté sau prin intermediul curierului.
2.16. Termenul limita de depunere a ofertelor

1. Oferta trebuie sa fie receptionata BNS pe adresa indicatd in Fisa informationala nu mai
tarziu de data indicata in aceasta.

2. Grupul de lucru a BNS poate din propria initiativa prelungi termenul de depunere a
ofertelor, Tnainte de expirarea acestuia. In acest caz drepturile si obligatiile Cumparatorului si
Participantului se prelungesc corespunzator.

2.17. Ofertele prezentate cu intarziere
Orice oferta primita de grupul de lucru a BNS dupa termenul limita de depunere va fi
respinsa si remisa Participantului, fara a fi deschisa.

2.18. Modificarea ofertelor si retragerea lor

1. Participantul poate modifica oferta dupa depunerea ei, dar Tnainte de expirarea
termenului limita de depunere a ofertelor, daca prezinta pe numele BNS o nota Tn scris cu privire
la aceste modificari (sau, dupa caz, despre retragerea ofertei).

2. Informatia prezentatd de catre Participant despre modificarea ofertei sau despre
retragerea ei trebuie sa fie pregatita, sigilatd, marcatda si expediatd in termenul respectiv.
Tnstiintarea despre retragerea ofertei poate fi expediaté prin fax sau telegrama, Tnsotita de copia
confirmarii retragerii ofertei,

expediata prin posta nu mai tarziu de termenul limita de prezentare a ofertelor.
2.19. Deschiderea licitatiei

1. Ofertele se deschid in locul si la timpul specificat in Fisa informationald, in prezenta
Participantilor sau a reprezentantilor lor.

2. Participantii, prezenti la licitatie sunt obligati, sa-si confirme prezenta prin depunerea
semnaturii in Registrul respectiv.

3. Denumirea si datele pentru relatii ale fiecarui Participant, a carui oferta se deschide, si
costul ofertei se vor comunica celor prezenti, precum si celor care au absentat la deschidere, la
demersul lor, si se vor inregistra imediat in procesul -verbal de deschidere a licitatiei.



2.20. Conditiile garantiei pentru oferta
1. Ca parte componentd a ofertei, Participantul la licitatie este obligat sd prezinte
garantia pentru oferta Tn una din urmatoarele forme:
- garantia bancara, prezentatd de o banca autohtona sau strdind (daca aceasta nu vine
n contradictie cu legislatia in vigoare), banca care nu are documente de remediere.
Modelul garantiei bancare pentru ofertd este inclus in documentele de licitatie

(p.4.2)

2. Cuantumul garantiei pentru ofertd a Participantului la licitatie constituie 1% din valoarea
ofertei prezentate.
3. BNS are dreptul sa retina suma garantiei pentru oferta in cazul cand Participantul:

a) isi retrage sau modifica oferta dupa expirarea termenului de depunere a ofertelor;

b) devenind castigator, nu semneaza contractul de achizitie;

C) nu accepta rectificarea erorilor aritmetice, efectuatd de catre grupul de lucru, erori
depistate n oferta in timpul examinarii ei;

d) nu depune asigurarea executarii contractului dupd@ acceptarea ofertei sau nu

executd vreo conditie, specificatd Tn documentele de licitatie Tnainte de semnarea
contractului de achizitie.

4. BNS nu are dreptul s& pretinda plata garantiei pentru oferta si va restitui imediat
documentul de garantie pentru ofertd dupa producerea oricdrui eveniment din cele indicate mai

jos:

a) expirarea termenului de valabilitate a garantiei pentru oferta;

b) incheierea unui contract de achizitie si depunerea asigurarii de ex ecutare a contractului;

C) suspendarea de catre BNS a procedurii de licitatie fara incheierea unui contract de

achizitie;

d) retragerea ofertei Tnainte de expirarea termenului de prezentare a ofertelor, daca
documentele de licitatie nu prevad inadmisibilitatea unei astfel de retrageri.

2.21. Evaluarea si compararea ofertelor

1. Examinarea, evaluarea si compararea ofertelor se va efectua de catre grupul de lucru a
BNS. Grupul de lucru are dreptul sa considere oferta conform cerintelor, daca ea contine unele
abateri neinsemnate de la prevederile documentelor de licitatie, erori sau omiteri ce pot fi
corectate fard a se afecta esenta ei. Orice deviere de acest fel se va exprima, in masura

2. Grupul de lucru nu accepta oferta daca:

a) lipseste garantia pentru oferta;

b) Participantul nu corespunde cerintelor de calificare;

c) Participantul nu accepta corectarea unor erori aritmetice;

d) Oferta nu corespunde cerintelor expuse in documentele de licitatie;

e) S-a constatat comiterea unor acte de coruptie.

3. Petru a facilita examinarea, evaluarea si compararea ofertelor, grupul de lucru poate
solicita ofertantului explicatii asupra ofertei. Nu se admit modificari, inclusiv modific area pretului,
ce ar face ca oferta sa corespunda unor cerinte cdrora initial nu le corespundea. Grupul de lucru va
corecta doar erorile aritmetice, depistate in ofertd in timpul examinarii ei, Tnstiintand fara
intarziere Participantul.



4. Dacd nu va exista o concurenta efectiva ori daca ofertele nu vor corespunde cerintelor
stabilite Tn documentele de licitatie, grupul de lucru are dreptul sa respinga toate ofertele.
Tnstiintarea privind respingerea ofertelor se va expedia imediat tuturor ofertantilor.

5. Evaluarea si compararea ofertelor primite, pentru a determina oferta céstigatoare, se
efectueaza n baza urmatorului criteriu: corespunderea cerintelor Tnaintate si cel mai mic pret
fara TVA (cost total).

6. La evaluarea si compararea ofertelor, autoritatea contractantd va aplica marja
preferentiald Tn favoarea de bunuri indigene, care nu depaseste 15 la sutd din pretul ofertei cea
mai bine clasate. Pentru ofertele de bunuri produse de intreprinderile Societatii Orbilor,
Societatii Invalizilor si Asociatiei Surzilor, de Atelierul de Productie al Spitalului de Psihiatrie

Republican, de institutiile penitenciare, marja preferentiala nu va depasi 20 la suta din
pretul ofertei cea mai bine clasate.

2.22. Stabilirea contactului cu Cumparatorul

1. Tntre grupul de lucru a BNS, pe de o parte, si Participantul la licitatie pe de alta parte,
nu vor avea loc nici un fel de negocieri privind oferta acestuia.

2. Orice tentativa a Participantului la licitatie de a influenta asupra hotararii
Cumparatorului se poate solda cu ne incheierea contractului.



